
VERIFICAR SE A
EMPRESA  OU  AGENTE
DE INTEGRAÇÃO TEM

CONVÊNIO COM O
IFSUL

ENVIAR O TCE PARA O
SETOR DE ESTÁGIO ANTES

DO INÍCIO DO ESTÁGIO

ABRIR PROCESSO NO SUAP
E ENVIÁ-LO À

COORDENAÇÃO  PARA
DEFINIÇÃO DE
ORIENTADOR 

PREENCHER O
TERMO DE

COMPROMISSO DE
ESTÁGIO (TCE) E

VERIFICAR SEGURO 

 ANALISAR O PLANO DE
ATIVIDADES E DEFERIR

DESPACHO

INICIAR O ESTÁGIO 
ACOMAPNHAR A
REALIZAÇÃO DO

ESTÁGIO/RELATÓRIO DE
ACOMPANHAMENTO/ATIVID
ADES  ( 1 A CADA 6 MESES DE

ESTÁGIO)

ASSINAR O TCE FIM

INÍCIO

CONTACTAR EMPRESA OU
AGENTE DE INTEGRAÇÃO

(CIEE, ABRH, ...) PARA
VIABILIZAR VAGA DE

ESTÁGIO  

REALIZAR OS RELATÓRIOS DE
ACOMPANHAMENTO/ATIVIDADES
DE ESTÁGIO  (1 A CADA 6 MESES) E

ENVIAR AO SETOR DE ESTÁGIO.
EM CASO DE DESLIGAMENTO,

ENVIAR RESCISÃO

 REALIZAR OS RELATÓRIOS
DE ACOMPANHAMENTO/
ATIVIDADES  (JUNTO AO

ESTAGIÁRIO)  

REGISTRO DO
ESTÁGIO  E

FINALIZAÇÃO DO
PROCESSO NO SUAP

( CONCLUSÃO DO
ESTÁGIO)

CADASTRAR NO SUAP
AS  HORAS

COMPLEMTARES    

ESTÁGIO NÃO OBRIGATÓRIO
LEGENDA 

ESTUDANTE 

SET. DE ESTÁGIO

ORIENTADOR 

SUPERVISOR

      TA
TERMO
ADITIVO

        TR 
TERMO DE
RESCISÃO

ACOMPANHAMENTO E
DOWNLOAD DO

PROCESSO PELO SUAP   
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